JMHZ - MALY PRUVODCE

Jak kombinovat podani pro mésicni hlaseni
Jak Cist protokoly o prijeti podani
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CESKA SPRAVA
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Ceska sprava socialniho zabezpe&eni pro vas pripravila praktickou pomiicku, kterad vam usnadni orientaci
v podavani jednotného mésicniho hlaseni. Dozvite se v ni, jak postupovat pfi riznych kombinacich
podani a jak spravné ¢ist protokoly, které obdrzite v priibéhu zpracovani hlaseni.
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Nejcastéjsi kombinace podani a mési¢niho hlaseni

Uvod

Zaméstnavatel je povinen za kazdy kalendarni mésic, kdy mél evidované zaméstnance, podat jednotné
mési¢ni hlaseni (dale téz ,fadné podani”), pripadné opravné hlaseni (dale téz ,opravné podani”).
Storno lze uplatnit pouze ve lh(té pro podani fadného podani.

Je dllezité si uvédomit, Ze jednotné mésicni hlaseni za prislusny kalendarni mésic mlze byt tvoreno
fadou na sebe navazujicich podani. Opravné hlaseni vzdy navazuje na platné fadné podani, zatimco
storno tuto navaznost prerusuje. Po stornu je proto nutné podat nové fadné hlaseni, jinak neni
povinnost podat jednotné mési¢ni hlaseni za dany kalendarni mésic splnéna.

Priklady povolenych kombinaci podani
R-0 fadné podani, oprava

R-0-0 fadné podani, dvé opravy

R-0-0-S-R  fadné podani, dvé opravy, storno, nové fadné podani

R-0-S-R-0  tadné podani, oprava, storno, nové fadné podani, oprava

R-S-R fadné podani, storno, fadné podani

Priklady nepovolenych / nespravnych kombinaci podani

R-R fadné podani, fadné podani (miZe byt pouze jedno fadné podani
v daném obdobi, proto bude druhé fadné podani zamitnuto)

0-R oprava, fadné podani (opravné podani bude zamitnuto, pokud

mu nepredchazelo fadné podani, tj. nejde jen o ¢asovou
prodlevu ve zpracovani)

R-S fadné podani, storno (zneplatni v3e dosud podané - zde fadné
podani, tj. bez doplnéni nového fadného podani neni splnéna
povinnost)

R-0-0-5S fadné podani, dvé opravy, storno (zneplatni vSe dosud podané -

zde fadné podani a dvé opravy, tj. bez doplnéni nového fadného
podani neni splnéna povinnost)

Radné podani ma sviij identifikator podani (tzv. GUID podani), kazdé dal$i podani se na tento GUID
musi odkazovat. Pokud jsou stornem zneplatnéna predesla podani, musi jiz dalSi fadné podani mit
novy GUID podani. Obdobné kazdy individualizovany formular (idaje vykazované za zaméstnance)
ma vlastni identifikator (GUID formulate) a pokud je individualizovany formulaf zamitnut, musi mit

formular novy GUID.
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Kombinace podani

1. VSe je spravné

Popis situace: Zaméstnavatel podal Fadné poddni. Souhrnnd a pojistnd cdst byly bezvadné.
Individualizované formuldre byly poddny za vSechny evidované zameéstnance a byly obsahoveé spravné.
Kontrolami byly podané individualizované formuldre vyhodnoceny jako bezvadné, samotné poddni tedy bylo
vyhodnoceno jako bezvadné.
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Stav mési¢niho hlaseni
Mésicni hlaseni je zpracovano a je Gplné

DalSi postup
Povinnosti jsou pro dané obdobi splnény. Neni vyZadovana zZadna dalSi akce.
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2. Nékteré formulare je treba doplnit

Popis situace: Zaméstnavatel podal Fddné poddni. Souhrnd a pojistnd cdst byly bezvadné. PrestoZe
byly individualizované formuldre obsahoveé spravne, byly poddny jen za nékteré evidované zaméstnance.
Kontrolami byly podané individualizované formuldre vyhodnoceny jako bezvadné, samotné poddni tedy
bylo vyhodnoceno jako bezvadné.

RADNE PODANI (,R") OPRAVNE PODANI (,,0%)
(— N . ™)
g Formular A R » ; prijaty formular A
h— J S, J
(— ™ (— ™
% Formular B R » = pfijaty formular B
S / \_ J
 — N (e B
_E Formulaf C R » ; prijaty formulaf C
= J \_ J

— ™\ — 3
% Formulaf D R » = pfijaty formulaf D
N — Wy, \o y

N
[| Formular E R J

Stav mésicniho hlaseni
Mésicni hlaseni je castecné pfijato

Dalsi postup
Povinnosti zaméstnavatele je doplnit individualizované formulare za zaméstnance, ktefi byli v daném

obdobi evidovani a nebylo za né dosud mésicni hlaseni podano.

Musi byt podano opravné podani (s pfiznakem ,,0“), nové hlaSeny individualizovany formular vSak bude
mit priznak ,R”, protoZe se jedna o zcela novy individualizovany formular.

Opravné podani se bude odkazovat na GUID fadného podani, nové hlaseny individualizovany formular
bude mit samostatny GUID formulare.
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3. Nékteré formulare byly zamitnuty

Popis situace: Zaméstnavatel podal Fadné poddni. Souhrnnd a pojistnd cdst byly bezvadné.
Individualizované formuldre byly poddny za vSechny evidované zameéstnance a byly obsahove spravné.
Kontrolami vsak byly nékteré individualizované formuldre vyhodnoceny jako vadné (pro technické nebo
formdlni vady), samotné podadni tedy bylo vyhodnoceno jako Cdastecné prijaté (byly prijaty jen bezvadné
individualizované formuldre).

RADNE PODANI (,R") OPRAVNE PODANI (,0%)
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=| FormuldFA R » pFijaty formulat A
\_ s \_ J
(i A f= ke
=| Formulaf B R » pHjaty formula¥ B
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(i =B N ( = h
=| Formulaf C R » ; pFijaty formular C
\_ J . J
(= d (= ) (= 1
=| FormulafD R zamitnuty formulaf D = | FormuldF D R
\ Y \o J = J
— Y = N (= 1
=| Formulaf E R 8 =4, zamitnuty formulaf E =| Formulaf E R
X J \. J N /

Stav mésicniho hlaseni
Mésicni hlaseni je castecné pfijato

Dalsi postup
Povinnosti zaméstnavatele je doplnit individualizované formulare za zaméstnance, ktefi byli

v daném obdobi evidovani a bylo za né sice podano mési¢ni hlaseni, ale s nepropustnymi vadami.
K individualizovanym formularim, které nebyly pfijaty pro nepropustnou chybu, se totiz nepfihlizi
(neGcinnost), systém na né dale nahliZi tak, jako by vibec nebyly podany.

Musi byt podano opravné podani (s pfiznakem ,0“), nové hlaSené individualizované formulafe viak
budou mit pfiznak ,R”, protoZe se jedna o nové individualizované formulate.

Opravné podani se bude odkazovat na GUID fadného podani, nové hlasené individualizované formulare
budou mit novy samostatny GUID formulafe (odlisny od pfedchoziho).
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4. Formularfe byly prijaty, ale nékteré je potreba opravit obsahové nebo se jedna
o propustné vady

Popis situace: Zaméstnavatel podal Fadné poddni. Souhrnnd a pojistna cdst byly bezvadné.
Individualizované formuldre byly poddny za vsechny evidované zameéstnance, kontrolami byly podané
formulare vyhodnoceny jako bezvadné, samotné poddni tedy bylo vyhodnoceno jako bezvadné. Ndsledneé
zaméstnavatel zjistil, Ze jiZ prijaté individualizované formuldre nejsou obsahové sprdavné (napr. nespréavnd
vySe vymerovaciho zdkladu, nespravné vykazané hodnoty u riznych druhd slev apod.). Pokud v opravném
poddni nebudou vady, bude samotné poddni vyhodnoceno jako bezvadné. Obdobna situace nastdva

v pripadeé, kdy je poddni sice prijato, ale s propustnymi vadami.

RADNE PODANI (,R") OPRAVNE PODANTI (,,0")
= B (_: A
=| FormulaF A R » —| pfijaty formulaF A
\_ . \C J
( =0 1 ( :_ )
=| FormulaFB R # pFijaty formulaf B
N— / \_ /
([ =B ( —_— h
=—| Formulafi C R » ; pfijaty formulaF C
% N J
([ =B i ( :_ )
=| FormulafD R » pfijaty formulaf D
\_ 3 = _J
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=| FormulafE R » ; pFijaty formulaF E | FormulaF E o
S \_ J
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Stav mésicniho hlaseni
Mésicni hlaseni je zpracovano a je Gplné / Mé&si¢ni hlaSeni obsahuje propustné
chyby

Dalsi postup
Povinnosti zaméstnavatele je opravit individualizované formulafe za zaméstnance, u kterych

zaméstnavatel identifikoval obsahovou vadu, nebo které byly sice pfijaty, ale s propustnou vadou.

Musi byt podano opravné podani (s pfiznakem ,,0“), opravovany individualizovany formular bude mit
priznak ,0”, protoZe se jedna o opravu jiz existujiciho a pfijatého individualizovaného formulare.

Opravné podani se bude odkazovat na GUID fadného podani, opravny individualizovany formular se
bude odkazovat na GUID formulafe, s jakym byl pfijat.
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5. Storno podani

Popis situace: Zaméstnavatel podal Fadné poddni, které bylo prijato (bud kompletné nebo jen cdstecneé).
Ve (hate pro poddni jednotného mésicniho hldseni (tj. zpravidla do 20. dne ndsledujiciho kalenddrniho
mésice, za ktery je poddvdno) miiZze zameéstnavatel celé podani stornovat. Pokud je podani , Storno”
vyhodnoceno jako bezvadné, pohliZi se pak na mésicni hldseni jako by nebylo poddno.

RADNE PODANI (,R“) STORNO PODANI (“S“) RADNE PODANT (,R“)
= 2 — \
=| romusia R =| romusia R
% J e y,
(= b (= h
=| romuais R =| romusis R
e Y, N P
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=| Formulaf D R —| FormulaiD R
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v o

Stav mésicniho hlaseni
Mésicni hlaseni nebylo pfijato

Dalsi postup
Povinnosti zaméstnavatele je zaslat (plné nové fadné podani, protoZe podani ,Storno” zneplatnilo jak

fadné podani, tak vSechna pfipadna opravna podani, ktera se k tomuto fadnému podani vazala.

Musi byt podano fadné podani (s pfiznakem ,R“) a vSechny individualizované formulafe budou mit
priznak ,R”, protoZe se jedna o kompletné nové podani s novymi individualizovanymi formulari.

Nové fadné podani musi mit novy GUID podani (odlisny od predchoziho), stejné tak i vSechny
individualizované formulafe musi mit novy samostatny GUID formulate (odlisny od pfedchoziho).
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Jak cist protokoly s informacemi o pfijeti podani JMH
Podavajici vidy obdrZi k jednomu podani jednotného mésicniho hlaseni (dale jen ,JMH")
dva protokoly (dvé informace), a to bez ohledu na pouzity komunikaéni kanal, kterym bylo

zaméstnavatelem podani ucinéno - datova schranka, ePortal CSSZ nebo datové rozhrani CSSZ - APEP/
VREP.

1. Protokol z dil¢iho podani (protokol o prijeti podani)

® potvrzeni o technickém pfijeti kazdé jednotlivé ¢asti podani (kazdé podani ma vzdy alespon jedno
diléi podani)

¢ informuje o tom, Ze podani proslo formalni kontrolou zaméfenou na strukturu formulafe a nékterymi
formalnimi a logickymi kontrolami

e zasilan ke kazdému pfijatému podani (v¢. opravného a storna)

e zasilan zpravidla ihned, pfipadné nasledujici den

Na zakladé vysledkl uvedenych kontrol mize byt podani:
® prijato,

e Castecné prijato,

¢ odmitnuto.

za potvrzeni celkové vécné spravnosti podani. V nasledujici fazi zpracovani jesté mlze dojit

@ Tento protokol je pouze potvrzenim o doruceni podani v technické roviné a nelze ho povaZzovat
k zamitnuti daného podani!

Chybova hlaska ,,podani neodpovida XML formatu” znamena, Ze podani neproslo validaci proti XML
schématu. V takovych pfipadech se jedna s nejvétsi pravdépodobnosti o zaleZitost konfigurace
softwaru, kterou miZze vyresit pouze jeho dodavatel. V pfipadé této chyby je tfeba se obratit na
technickou podporu daného dodavatele softwaru.

2. Protokol o kompletnosti podani (protokol o vysledku zpracovani)

® obsahuje konecné vyhodnoceni, zda podani jako celek (pFi zohlednéni viech dil¢ich podani) spliuje
vSechny kontroly a je pfijato

¢ informuje o vysledku kontrol z hlediska navaznosti mezi jednotlivymi formulafi ve vztahu
k souhrnné ¢asti a pojistné casti a z pohledu konzistence dat mezi registraci zaméstnance,
zaméstnavatele a Gdaji uvedenymi v mésicnim hlaseni

® je vystaven ke kazdému konkrétnimu podani po pfijeti a zpracovani viech dil¢ich podani

® obsahuje také informaci o stavu celého mésicniho hlaseni po zpracovani jednotlivych podani

Pokud podani obsahovalo vady, bude protokol o kompletnosti podani obsahovat celkovy vycet dat.
Protokol o kompletnosti obsahuje soucasné vice informaci. Je nutno rozliSovat mezi informacemi

o stavu konkrétniho zaslaného podani a informacemi o celkovém aktualnim stavu mési¢niho
hlaseni podaného zaméstnavatelem za pfislusny kalendafni mésic (po zpracovani daného podani)!
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Konkrétné se jedna o tyto informace:

e Stav podani” - informace o konkrétnim zaslaném podani a jeho zpracovani

e Stav mésicniho hlaseni” - informace o aktualnim stavu mésicniho hlaseni podaného
zaméstnavatelem za prislusny kalendarni mésic

e Kontrola kompletnosti” - informace o chybach nebo bezvadnosti daného konkrétniho podani

Stejnym zplsobem je tfeba interpretovat uvedené informace v protokolu o kompletnosti i v pfipadé
podani v podobé storna mésicniho hlaseni. Po GspéSném zpracovani podani obsahujiciho storno
mési¢niho hlaseni je ,stav mésicniho hlaSeni” zménén na hodnotu ,hlaseni nebylo pfijato” (po
zpracovani storna neni v systému evidovano zadné mési¢ni hlaseni podané zaméstnavatelem za
prislusny kalendarni mésic).

Stavy mésicniho hlaseni:

Mésicni hlaseni je zpracovano a je dplné

Podani neobsahuje Zadné vady, zaroven obsahuje vSechny povinné ¢asti (souhrnna cast, pojistna cast,
individualizovana cast).

Mésicni hlaseni nebylo pfijato

V cJMHZ (centralni databaze JMHZ) neexistuje zadné podani pro dany VS a rozhodné obdobi. K datu
dotazu na stav zpracovani JMH nebylo podani viibec podano, nebo bylo podano a nasledné bylo
stornovano.

Mésicni hlaseni bylo zamitnuto

Pfiklad zamitnutého podani - dil¢i podani bylo podano, ale je pro technickou vadu nelcinné, nebo
vlbec nebylo pfijato. Podani neni k datu podani o zjisténi stavu kompletni a zaméstnavatel musi
poslat nové mésicni hlaSeni (s novym GUID).

Mésicni hlaseni je castecné prijato

Podani je ve stavu, Ze obsahuje bud nepropustné chyby v ¢astech, nepropustné chyby v soucastech
podani nebo chybi doposlat zbyvajici zaméstnance/pracovnépravni vztahy, ktefi jsou vedeni pod
zaméstnavatelem (individualizované formulare). Podani neni k datu podani o zjisténi stavu kompletni
a zaméstnavatel musi poslat opravné hlaseni.

Mésicni hlaseni je ve zpracovani

Podani je ve stavu k datu podani ve zpracovani. Stav zpracovani znamena, Ze nejsou zpracovany
vSechny c¢asti podani nebo nejsou ztotoznény viechny individualizované soucasti. Dokud nejsou
ztotoznéné individualizované soucasti, tak nejsou predany do cJMHZ k dalSim kontrolam a jsou drzeny
na arovni DIS (systém pro pfijem a zpracovani ePodani). Po jejich ztotoZznéni dojde k vyhodnoceni
kontrol na cJMHZ a predani do nékterého z vySe zminénych stavi (stav - zpracovano, ¢astecné pfijato,
nebylo pfijato).

Mésicni hlaseni obsahuje propustné chyby

Podani je ve stavu, kdy obsahuje propustné chyby. Podani je pfijato jako celek, ale soucasti protokolu
jsou konkrétné uvedené propustné chyby, které musi zaméstnavatel opravit. Pfikladem takové
propustné chyby je ,vyse vyplaceného mésicniho dafiového bonusu”; pokud zaméstnavatel uvede jinou
vysi nez hodnotu rovno nule nebo nizsi nez 50, tak musi podat opravné hlaseni. Na propustné vady
neni zaméstnavatel vyzyvan, ale vady musi opravit formou podani opravného hlaseni.
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@ V nejblizsich dnech dojde k Gpravam podoby protokoll, které by mély pfispét k vétsi pfehlednosti
a lepsi orientaci pro zaméstnavatele z pohledu informaci o vysledku zpracovani. Nasledné dojde
k aktualizaci této pomdcky.

BliZ37 detaily naleznete v materialu Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy.

Podrobnéjsi popis jednotlivych kontrol naleznete v materialu Katalog kontrol mésicniho hlaseni.

Na ePortalu CSSZ se stavy podani zobrazuji s uréitym €asovym odstupem od jejich skuteéného
zpracovani.

M{Ze proto nastat situace, kdy je zaméstnavateli jiZ dorucen protokol o kompletnosti nebo

jiny vysledek zpracovani, ale odpovidajici stav se na ePortalu CSSZ jesté neprojevi. Na dvodni
obrazovce - v Prehledu podani ve sluzbé JMHZ - je navic jako hlavni Gdaj zobrazovan souhrnny
stav za celé jednotné mésicni hlaSeni za dany kalendarni mésic. Pro zobrazeni stavu jednotlivych
podani (fadného, opravného nebo storno podani) je nutné detail jednotného mésicniho hlaseni
rozkliknout. Vysledky zpracovani jednotlivych podani mohou podle svého obsahu priibézné zménit
celkovy stav daného mési¢niho hlaseni, a to jak v pozitivnim, tak i negativnim smyslu.
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